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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее «Положение об общем собрании акционеров Открытого акционерного общества «Биосинтез» (далее по тексту – «Положение») определяет порядок созыва, подготовки и проведения общих собраний акционеров Открытого акционерного общества «Биосинтез» (далее по тексту – «Общество») в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и уставом Общества.

1.2. Общее собрание акционеров Общества (далее по тексту – «Собрание») является высшим органом управления Общества. Вопросы компетенции Собрания определены действующим законодательством Российской Федерации (далее – «законодательство») и уставом Общества.

2. СОЗЫВ ГОДОВОГО И ВНЕОЧЕРЕДНОГО СОБРАНИЙ

2.1. Общество обязано ежегодно проводить годовое Собрание. Годовое Собрание проводится не раньше чем через два месяца и не позднее чем через шесть месяцев после окончания финансового года.

2.2. Внеочередное Собрание созывается Советом директоров на основании:

· собственной инициативы;

· требования Ревизионной комиссии;

· требования аудитора; 

· требования акционеров (акционера) Общества, являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества на дату предъявления требования.

2.3. На годовом Собрании должны решаться следующие вопросы:

·  утверждение годового отчета Общества;

·  утверждение годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчета о прибылях и убытках Общества;

·  распределение прибыли (в том числе выплата (объявление) дивидендов) и убытков Общества по результатам финансового года;

·  избрание членов Совета директоров Общества;

·  избрание членов Ревизионной комиссии Общества;
· утверждение аудитора Общества
На годовом Собрании могут решаться и иные вопросы, отнесенные к компетенции Собрания, если они были внесены в повестку дня в установленном действующим законодательством, уставом Общества и настоящим Положением порядке.
2.4. Акционеры (акционер) Общества, являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций Общества, вправе:

·  не позднее 31 марта года, следующего за окончившимся финансовым годом внести вопросы в повестку дня годового Собрания, выдвинуть кандидатов в Совет директоров, ревизионную комиссию, счетную комиссию, число которых не может превышать количественный состав соответствующего органа;

· не менее чем за 30 дней до даты проведения внеочередного Собрания предложить кандидатов для избрания в Совет директоров в случае, если предлагаемая повестка дня внеочередного Собрания содержит вопрос об избрании членов Совета директоров.

2.5. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Собрания должно содержать формулировку каждого предлагаемого вопроса и может содержать формулировку проекта решения по каждому предлагаемому вопросу. 

Предложение о выдвижении кандидатов должно содержать наименование органа, для избрания в который они (он) предлагаются, Ф.И.О. каждого предлагаемого кандидата, данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ). 
2.6. Предложения акционеров вносятся в письменной форме с указанием Ф.И.О. (наименования) представивших их акционеров (акционера), количества принадлежащих им акций и должны быть подписаны акционерами (акционером). Предложения адресуются Совету директоров, направляются по почте заказным или ценным письмом на почтовый адрес Общества, передаются в канцелярию Общества или представляются иным способом, предусмотренным законодательством.

2.7. Совет директоров Общества не позднее пяти дней после окончания сроков, указанных в п.2.4 настоящего Положения, рассматривает внесенные предложения и принимает решение о включении их в повестку дня Собрания или об отказе во включении в указанную повестку дня.
Совет директоров Общества принимает решение об отказе во включении кандидата (ов) в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества, если:

· не соблюдены сроки внесения предложений;

· акционеры (акционер) Общества являются владельцами менее 2 процентов голосующих акций Общества;

· лица (лицо), внесшие предложение, не являются акционерами (акционером) Общества;

· не соблюдены требования о порядке внесения предложений;

· вопрос, предложенный для внесения в повестку дня, не отнесен к компетенции Собрания и (или) не соответствует требованиям правовых актов Российской Федерации.

Свое мотивированное решение об отказе во включении кандидата (ов) в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества Совет директоров направляет лицам (лицу), их внесшим, не позднее трех дней с даты принятия соответствующего решения.

2.8. В требовании о проведении внеочередного Собрания должны быть сформулированы вопросы, подлежащие внесению в повестку дня Собрания, могут содержаться формулировки проектов решений по каждому из этих вопросов, а также предложение о форме проведения Собрания. 

2.9. Требование о проведении внеочередного Собрания, исходящее от акционеров (акционера) Общества, должно содержать Ф.И.О. (наименования) акционеров (акционера), их подписи и указание количества и категории (типы) принадлежащих им акций.

Требование о созыве внеочередного Собрания высылается заказным с уведомлением или ценным письмом по почтовому адресу Общества, либо передается в канцелярию Общества, или представляются иным способом, предусмотренным законодательством.

2.10. В течение пяти дней с даты получения требования Ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера) Общества, являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества, Советом директоров принимается решение о созыве внеочередного Собрания либо об отказе в его созыве. Данное решение не позднее трех дней с момента его принятия направляется заказным письмом или вручается под роспись лицам, требующим созыва Собрания.

2.11. Решение об отказе в созыве внеочередного Собрания может быть принято в случае, если:

· не соблюден установленный порядок предъявления требования;

· подавшие требование лица являются владельцами менее чем 10 процентов голосующих акций Общества;

· подавшие требование лица не являются акционерами Общества или лицами, имеющими право в соответствии с законодательством, уставом Общества и настоящим Положением созывать внеочередное Собрание;

· ни один из вопросов, предложенных для внесения в повестку дня внеочередного Собрания, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям законодательства и/или устава Общества. 

2.12. Внеочередное Собрание, созываемое по требованию Ревизионной Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций общества, должно быть проведено в следующие сроки с момента представления требования о проведении внеочередного Собрания:
· в течение 70 дней, если предлагаемая повестка дня Собрания содержит вопрос об избрании членов Совета директоров;

· течение 40 дней – в остальных случаях.

2.13. В случае, если в установленные законодательством и настоящим Положением сроки Советом директоров Общества не принято решение о созыве внеочередного Собрания или принято решение об отказе в его созыве, орган Общества или лица, требующие его созыва, вправе обратиться в суд с требованием о понуждении Общества провести внеочередное Собрание. 

В решении суда о понуждении Общества провести внеочередное Собрание указываются сроки и порядок его проведения. Исполнение решения суда возлагается на истца либо по его ходатайству на орган Общества или иное лицо при условии их согласия. Таким органом не может быть Совет директоров Общества. При этом орган Общества или лицо, которое в соответствии с решением суда проводит внеочередное Собрания, обладает всеми предусмотренными законодательством полномочиями, необходимыми для созыва и проведения этого Собрания. В случае, если в соответствии с решением суда внеочередное Собрание проводит истец, расходы на подготовку и проведение этого собрания могут быть возмещены по решению Собрания за счет средств Общества.

2.14. Общее число голосующих акций Общества, а также число голосующих акций Общества, принадлежащих акционерам (акционеру) Общества, подписавшим предложение о внесении вопросов в повестку дня Собрания, предложение о выдвижении кандидата в органы управления и контроля Общества или требование о созыве внеочередного Собрания, определяется на дату внесения предложения (требования) в Общество (дата получения по почте или приема канцелярией Общества). 

2.15. Акционеры (акционер) Общества вправе представить Обществу выписку из реестра, а в случае учета ценных бумаг Акционеров (акционера) Общества на счете депо номинального держателя - обязаны предоставить выписку со счета депо, подтверждающую владение ими соответствующим количеством голосующих акций Общества на дату внесения соответствующего предложения (о внесении вопросов в повестку дня Собрания и/или  о выдвижении кандидатов в Совет директоров, Ревизионную комиссию, счетную комиссию) или требования о созыве внеочередного Собрания.
2.16. Голоса акционеров (акционера) Общества, подписавших отдельные предложения о внесении вопросов в повестку дня годового Собрания (требования о созыве внеочередного Собрания), не суммируются.

2.17. Совет директоров Общества не вправе вносить изменения в предложенные акционерами формулировки вопросов повестки дня годового или внеочередного Собрания и в формулировки решений по таким вопросам, изменять предложенную форму проведения внеочередного Собрания, созываемого по требованию Ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества. 

2.18. Помимо вопросов, предложенных акционерами (акционером) Общества для включения в повестку дня Собрания, а также в случае отсутствия таких предложений, отсутствия или недостаточного количества кандидатов, предложенных акционерами (акционером) для образования соответствующего органа, Совет директоров Общества вправе включать в повестку дня Собрания вопросы или кандидатов в список кандидатур по своему усмотрению.

2.19 Собрание может быть проведено в форме: 

· собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование);

· заочного голосования.
2.20.Общее собрание акционеров, повестка дня которого включает вопросы об избрании Совета директоров Общества, ревизионной комиссии Общества, утверждении аудитора Общества, а также вопросов об утверждении годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и об убытках (счетов прибылей и убытков) общества, а также распределение прибыли (в том числе выплата (объявление) дивидендов, за исключением прибыли, распределенной в качестве дивидендов по результатам первого квартала, полугодия, девяти месяцев финансового года) и убытков Общества по результатам финансового года, не может проводиться в форме заочного голосования. 

2.21. При подготовке к проведению Собрания Совет директоров Общества определяет:

· форму проведения Собрания;

·  дату, место, время проведения Собрания;
· дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании;

· повестку дня Собрания;

· порядок сообщения акционерам о проведении Собрания;

· перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению Собрания, и порядок ее предоставления;

· форму и текст бюллетеня (бюллетеней) для голосования;

· почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени (в случае, когда в соответствии с законодательством заполненные бюллетени могут быть направлены Обществу); 

· дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени (в случае проведения Собрания в форме заочного голосования).

2.22. Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, не может быть установлена: 

· ранее даты принятия решения о проведении Собрания; 

· более чем за 50 дней до даты проведения Собрания; 

· более чем за 85 дней до даты проведения Собрания, если повестка дня  внеочередного Собрания содержит вопрос об избрании членов Совета директоров.

2.23. Текст бюллетеня должен содержать:  

· полное фирменное наименование Общества;

· место нахождения Общества;

· форму проведения Собрания;

· дату, место, время проведения Собрания;

· почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени (в случае, когда в соответствии с законодательством заполненные бюллетени могут быть направлены в Общество);

· при проведении Собрания в форме заочного голосования - дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени (почтовый адрес Общества и его структурных подразделений);

· формулировки решений по каждому вопросу (имя каждого кандидата), голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

· варианты голосования по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками "за", "против" или "воздержался";

· упоминание о том, что бюллетень должен быть подписан;

· место подписи акционера (уполномоченного представителя) на бюллетене; 

· разъяснение существа кумулятивного голосования – в бюллетене для голосования по вопросу об избрании членов совета директоров. 

· иные сведения, предусмотренные законодательством и/или решением Совета директоров Общества.

3. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ СОБРАНИЯ 

3.1. Подготовка к проведению Собрания осуществляется в соответствии с решением Совета директоров Общества. Организационное, техническое и иное обеспечение подготовки к проведению Собрания осуществляется Генеральным директором Общества.

3.2. Список лиц, имеющих право на участие в Собрании, составляется на основании данных реестра акционеров на установленную Советом директоров дату. 

3.3. Список лиц, имеющих право на участие в Собрании, составляется на бумажном и электронном носителях и должен содержать: 

· ФИО (наименование) каждого акционера;

· данные, необходимые для его идентификации; 

·   данные о количестве и  категории (типе) акций, правом голоса по которым оно обладает;

·  почтовый адрес в Российской Федерации, по которому должны направляться сообщение о проведении Собрания, бюллетени для голосования в случае, если голосование предполагает направление бюллетеней для голосования, и отчет об итогах голосования.


Список лиц, имеющих право на участие в Собрании, хранится в архиве Общества со сроком хранения «постоянно».
3.4. Общество по требованию любого заинтересованного лица в течение трех дней обязано предоставить ему выписку из списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, содержащую данные об этом лице, или справку о том, что оно не включено в список лиц, имеющих право на участие в Собрании.

3.5. Общество предоставляет список лиц, имеющих право на участие в Собрании для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1 процентом голосов. При этом данные документов и почтовые адреса физических лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Собрании, предоставляются только с письменного согласия этих лиц.

3.6. В случае передачи акции после даты составления списка и до даты проведения Собрания лицо, включенное в этот список, обязано выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на Собрании в соответствии с указаниями приобретателя акций.

3.7. Сообщение о проведении Собрания публикуется в газете «Наша Пенза», а также может быть направлено каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в Собрании почтовым отправлением, в следующие сроки до даты проведения Собрания:

· не позднее чем за 70 дней, если в повестку внеочередного Собрания включен вопрос об избрании членов Совета директоров Общества и/или вопрос о реорганизации Общества в форме слияния, выделения или разделения и вопрос об избрании Совета директоров Общества, создаваемого путем реорганизации в форме слияния, выделения или разделения; 

· не позднее чем за 30 дней, если повестка дня годового или внеочередного Собрания содержит вопрос о реорганизации Общества;

· не позднее чем за 20 дней – во всех остальных случаях. 

3.8. В сообщении о проведении Собрания указываются:

· полное фирменное наименование Общества;

· место нахождения Общества;

· форма проведения Собрания;

· дата, место, время проведения Собрания;

·  почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени (в случае, когда в соответствии с законодательством заполненные бюллетени могут быть направлены Обществу);

· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании;

· повестка дня Собрания;

· порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Собрания, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.

·  в случае проведения Собрания в форме заочного голосования указываются установленные Советом директоров Общества: 


а) дата окончания приема бюллетеней для голосования, 


б) почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени.
3.9. В течение 20 дней до даты проведения Собрания (в течение 30 дней - в случае включения в повестку дня вопроса о реорганизации Общества) лицам, имеющим право на участие в Собрании, предоставляется для ознакомления следующая информация:

· годовой бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках; 

· заключение аудитора;

· заключение ревизионной комиссии;  

· сведения о кандидатах в Совет директоров, Ревизионную комиссию, Счетную комиссию, об аудиторе;

· проект изменений и дополнений, вносимых в устав, или проект устава  в новой редакции;  

· проекты внутренних документов Общества; 

· иная информация (материалы), предусмотренная законодательством и/или определенная Советом директоров Общества.

Во время проведения Собрания указанные информация и документы (материалы) должны быть доступны лицам, принимающим участие в Собрании.

Общество обязано по письменному требованию лица, имеющего право на участие в Собрании, предоставить ему копии указанных документов. Плата, взимаемая Обществом за предоставление данных копий, не может превышать затраты на их изготовление.

3.10. Генеральный директор Общества организует изготовление бюллетеней для голосования в соответствие с утвержденными Советом директоров формой и текстом бюллетеня (бюллетеней). 

4. ФУНКЦИИИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ СОБРАНИЯ, СЕКРЕТАРЯ СОБРАНИЯ, СЧЕТНОЙ КОМИССИИ 
4.1. Председателем Собрания является Председатель Совета директоров Общества, в случае его отсутствия, - Генеральный директор Общества или один из членов Совета директоров по решению Совета директоров. 

4.2. Председатель Собрания:

· объявляет об открытии и завершении работы Собрания; 

· сообщает о наличии кворума; 

· оглашает повестку дня Собрания и каждый обсуждаемый вопрос; 

· предоставляет слово для докладов и выступлений в прениях; 

· ставит на голосование проекты решений; 

· объявляет итоги голосования; 

· контролирует выполнение порядка ведения Собрания; 

· дает необходимые указания и поручения Счетной комиссии Общества и Секретарю Собрания;  

· оглашает поступившие вопросы, справки и предложения;  
· подписывает протокол Собрания;
·  принимает решение о приобщении к протоколу Собрания материалов, направленных участниками Собрания в адрес Собрания;
·  устанавливает перерывы в работе Собрания;
· осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством, уставом Общества, настоящим Положением  и внутренними документами Общества.

4.3. Секретарь Собрания назначается решением Совета директоров Общества. 

Секретарь Собрания выполняет следующие функции:

· ведет протокол Собрания;

· составляет список записавшихся для выступления в прениях и передает его Председателю собрания;

· принимает и ведет учет поступающих от участников Собрания вопросов и предложений; 

· не позднее 3 (трех) рабочих дней после закрытия Собрания оформляет и подписывает протокол Собрания;
·  осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством, уставом Общества, настоящим Положением  и внутренними документами Общества. 

4.4. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:

· проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Собрании;

· ведет учет доверенностей (предоставляемых ими прав) и иных документов, на основании которых участник Собрания действует от имени лица, включенного в список лиц, имеющих право на участие в Собрании;

· выдает бюллетени для голосования и иные информацию и документы (материалы) зарегистрированным участникам Собрания;

· определяет кворум Собрания на момент открытия Собрания и объявления голосования по вопросам повестки дня;

· разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией участниками Собрания права голоса на Собрании, порядок голосования по вопросам, поставленным на голосование;

· обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании;

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

· составляет протокол об итогах голосования;

· составляет отчет об итогах голосования;

· передает в архив Общества документы Собрания, включая бюллетени для голосования и доверенности (их заверенные копии) и иные документы, на основании которых участники Собрания действуют от имени лиц, имеющих право на участие в Собрании (их заверенные копии);

· осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством, уставом Общества, настоящим Положением  и внутренними документами Общества.


Сведения, полученные Счетной комиссией в процессе обработки результатов голосования (подсчета голосов и заполнения протоколов), являются конфиденциальными.
4.5. Для выполнения технической работы по приему и обработке бюллетеней, проведения голосования по порядку ведения Собрания без применения бюллетеней, Совет директоров может своим решением сформировать группу из работников Общества. 

4.6. В случае, если в Обществе число акционеров – владельцев голосующих акций Общества будет более 500, функции счетной комиссии на Собрании будет выполнять регистратор Общества.

5. РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ СОБРАНИЯ, ОПРЕДЕЛЕНИЕ КВОРУМА СОБРАНИЯ

5.1.На Собрании могут присутствовать:

· лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Собрании, их уполномоченные представители;

· аудитор Общества (его представители);

· Генеральный директор, члены Совета директоров, Ревизионной комиссии, Счетной комиссии Общества; 

· кандидаты, внесенные в бюллетени для голосования по выборам в Совет директоров Общества, Ревизионную комиссию Общества, Счетную комиссию Общества;

· иные лица, приглашенные и допущенные на Собрание Советом директоров и/или имеющие право присутствовать на собрании в соответствии с законодательством.
5.2. Регистрацию участников Собрания осуществляет Счетная комиссия Общества. Регистрация производится на основе Списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, составленного на основании данных реестра акционеров на дату, установленную Советом директоров.

При регистрации лица, явившиеся для участия в Собрании предъявляют (представляют) документы, подтверждающие их право на участие в Собрании, в том числе доверенности или их нотариально удостоверенные копии.

Регистрация участников Собрания осуществляется по месту проведения Собрания, в день его проведения. Регистрация участников Собрания начинается не позднее, чем за 1 час до установленного времени начала Собрания и оканчивается не ранее завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня Собрания, по которому имеется кворум.

5.3. Перед голосованием объявляется кворум, относительно которого подводятся итоги голосования при подсчете голосов по вопросам повестки дня, поставленным на голосование. 

5.4. Право на участие в Собрании осуществляется акционером как лично, так и через своего представителя. 

5.5. Представитель акционера на Собрании действует в соответствии с полномочиями, основанными на указаниях федеральных законов или актов уполномоченных на то государственных органов или органов местного самоуправления либо доверенности, составленной в письменной форме. 

Акционер, имеющий право на участие в Собрании, вправе в любой момент заменить своего представителя или лично принять участие в Собрании, прекратив действие доверенности в установленном законодательством порядке. В этом случае акционер должен уведомить Счетную комиссию Общества и поверенного о своем решении отозвать доверенность.

Доверенность должна содержать сведения о представляемом и представителе (Ф.И.О. или наименование, место жительства или место нахождения, данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), а также иные сведения, предусмотренные законодательством. 
Доверенность акционера - физического лица должна быть удостоверена организацией, в которой доверитель работает или учится, жилищно-эксплуатационной организацией по месту его жительства, администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении, или нотариально.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этого юридического лица.

5.6. Регистрация участников Собрания производится на основании документов, удостоверяющих личность и право участия в Собрании от имени акционера, а также на основании имеющихся у Счетной комиссии Общества данных.
5.7. Физическое лицо, являющееся акционером, при регистрации предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность. Представитель акционера – физического лица предъявляет доверенность и указанный в доверенности документ, удостоверяющий личность. 

В случае несовпадения предъявленных при регистрации документов ранее представленным Счетной комиссии сведениям и/или сведениям, содержащихся в списке лиц, имеющих право на участие в Собрании, счетная комиссия вправе отказать в регистрации данного лица в качестве участника Собрания.

5.8. Юридическое лицо, являющееся акционером Общества, на Собрании представляет руководитель, действующий без доверенности, или иное лицо - по доверенности. 
 

Руководитель юридического лица при регистрации предъявляет:

· документ, удостоверяющий личность;

· нотариально удостоверенные копии устава и свидетельства о регистрации юридического лица, заверенную в установленном законодательством порядке копию документа об избрании (назначении) его руководителем (если ранее эти документы не передавались Обществу);

· иные документы, предусмотренные законодательством.
5.9. Уполномоченный в соответствии с доверенностью представитель акционера – юридического лица предъявляет:

·  доверенность, которая должна содержать сведения о представляемом (наименование, сведения о месте нахождения) и представителе (имя, данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), а также иные сведения, предусмотренные законодательством, подписанная руководителем и скрепленная печатью организации; 

· документ, удостоверяющий личность; 

· нотариально удостоверенные копии устава, свидетельства о регистрации юридического лица, заверенную в установленном законодательством порядке копию документа об избрании (назначении) руководителя, подписавшего доверенность (если ранее эти документы не передавались Обществу);

· иные документы, предусмотренные законодательством. 

5.10. Полученные при регистрации доверенности и копии доверенностей, а также сведения о других предъявленных документах прилагаются к документам регистрации участников Собрания и вместе с бюллетенями сдаются в архив Общества.

5.11. Счетная комиссия представляет Председателю Собрания сведения о кворуме Собрания перед его открытием и перед началом голосования по вопросам повестки дня. Сведения о кворуме оглашаются председателем Собрания.

5.12. Собрание правомочно (имеет кворум), если в нем принимают участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосующих акций Общества. Определение кворума производится без учета акций, находящихся в собственности  Общества.

5.13. Принявшими участие в Собрании, проводимом в форме совместного присутствия акционеров, считаются акционеры и их представители, зарегистрировавшиеся для участия в нем, а также акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения общего собрания акционеров (в случае, когда в соответствии законодательством заполненные бюллетени могут быть направлены Обществу). 

5.14. Принявшими участие в Собрании, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней, установленной Советом директоров.

5.15. При отсутствии кворума для проведения годового Собрания, Совет директоров должен принять решение о проведении повторного Собрания с той же повесткой дня. При отсутствии кворума для проведения внеочередного Собрания Совет директоров может принять решение о проведении повторного Собрания с той же повесткой дня. 

5.16. При проведении повторного Собрания менее чем через 40 дней после несостоявшегося Собрания лица, имеющие право на участие в Собрании, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся Собрании.

5.17.Сообщение о проведении повторного Собрания публикуется в газете «Наша Пенза». 

5.18. Повторное Собрание правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосующих акций Общества. 

6. ПОРЯДОК  ВЕДЕНИЯ (РЕГЛАМЕНТ) СОБРАНИЯ

6.1. Собрание должно проводиться в помещении, способном вместить количество акционеров, зарегистрированных для участия в предыдущих Собраниях.

6.2. Собрание не может проводиться в ночное время (с 22-00 до 9-00 часов по местному времени). 

Собрание должно проводиться непрерывно. В случае, если по каким-либо причинам, невозможно провести Собрание в течение одного дня, должен быть объявлен перерыв до следующего дня. 

После каждых двух часов непрерывной работы Собрания должен объявляться перерыв на срок не менее 10 и не более 30 минут.

После 4 часов работы Собрания должен объявляться перерыв на срок не менее 30 минут и не более 1 часа.

6.3. Председатель Собрания осуществляет открытие Собрания, которое включает: 

· сообщение сведений о кворуме Собрания на момент его открытия; 

· представление участникам Секретаря собрания;

· объявление повестки дня Собрания и докладчиков по основным вопросам;

· сообщение об основных параметрах настоящего порядка ведения (регламента) Собрания; 

· иные сообщения, определяющие особенности ведения данного Собрания.

6.4. Председатель Собрания предоставляет следующее время при обсуждении вопросов повестки дня Собрания:

· для доклада – не менее 10 минут (на Собрании объявляется время, необходимое для каждого доклада);

· для выступления в прениях, выступления при обсуждении кандидатур в выборные органы - до 5 минут; 

· для повторного выступления по одному и тому же вопросу повестки дня – до 3 минут;

· для замечаний по порядку ведения Собрания, для заявлений, вопросов, предложений, сообщений и справок - до 3 минут.

По просьбе выступающего и с согласия участников Собрания время для выступления может быть увеличено.

6.5. Участники Собрания могут выступать в прениях, вносить предложения, делать замечания и давать справки по существу обсуждаемых вопросов, высказывать свое мнение по персональному составу избираемых лиц, задавать вопросы в пределах установленного настоящим Положением времени. 

Замечания и вопросы по докладам и проектам решений передаются Секретарю Собрания в письменной форме и оглашаются председателем Собрания или докладчиками - при ответах на вопросы. Время, предоставляемое для ответов на вопросы по одному докладу – не менее 5 минут и не более 30 минут.

6.6. Выступления участников Собрания инициируются подачей записки Секретарю Собрания с указанием вопроса повестки дня Собрания, по которому участник Собрания просит слово. Список выступающих формируется Секретарем Собрания в очередности поступления записок. 

6.7. Собрание может принять решение не открывать прения по отдельным вопросам повестки дня или прекратить прения по обсуждаемому вопросу.  

Участники Собрания, не получившие на Собрании слово, могут представить Секретарю Собрания тексты своих выступлений, предложений, которые излагаются в протоколе Собрания.

6.8. После прекращения прений докладчик имеет право выступить с заключительным словом.

6.9. Председатель Собрания вправе предложить Собранию определить иной (отличный) от предусмотренного настоящим Положением порядка ведения (регламент) Собрания. Голосование и принятие решения по вопросу определения порядка ведения Собрания осуществляется в соответствии с п. 7.3. настоящего Положения.
7. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ

7.1. При подведении итогов голосования Счетная комиссия учитывает голоса:

· акционеров - владельцев обыкновенных акций, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и уставом Общества;
· акционеров – владельцев привилегированных акций (когда привилегированные акции в соответствии с законодательством являются голосующими).

7.2. Зарегистрированный участник Собрания участвует в голосовании лично. Голосование осуществляется по принципу "одна голосующая акция - один голос", за исключением выборов членов Совета директоров, которое осуществляются кумулятивным голосованием.

7.3. Голосование на Собрании по вопросам повестки дня Собрания осуществляется бюллетенями для голосования, голосование по порядку ведения Собрания - путем открытого голосования: поднятием руки. 

7.4. Участник Собрания вправе проголосовать по вопросам повестки дня в любой момент с начала Собрания. Участник Собрания может сформировать и выразить свое мнение по вопросам, поставленным на голосовании, как участвуя в их обсуждении, так и не участвуя в нем. 

7.5. При подведении итогов голосования, осуществляемом бюллетенями, признаются недействительными бюллетени:

· если по проекту решения проставлено более одного из возможных вариантов голосования;

· если при голосовании по выборам членов Ревизионной комиссии, Счетной комиссии участник Собрания проголосовал «ЗА» по числу кандидатур, превышающему количественный состав избираемого органа, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;

· если бюллетень не содержит подписи акционера или его поверенного;

· если бюллетень подписан лицом, не имеющим на то полномочий;

· если бюллетень заполнен простым карандашом;

· если бюллетень заполнен небрежно и счетная комиссия не может однозначно понять решение участника Собрания;

· если участником Собрания по одному вопросу повестки дня сдано более одного экземпляра бюллетеня с разными результатами голосования, то в части голосования по такому вопросу все указанные бюллетени признаются недействительными; 

· в иных случаях, предусмотренных законодательством. 

7.6. В случае, если бюллетень для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, признание недействительным голосования по одному или нескольким вопросам, не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом. При подведении итогов голосования использование понятия о признании бюллетеня для голосования недействительным применительно к отдельному вопросу повестки дня фактически означает признание недействительным не всего бюллетеня, а голосования по данному вопросу.

7.7. Решение Собрания по вопросу, поставленному на голосование, принимается большинством голосов акционеров - владельцев голосующих акций, принимающих участие в Собрании, за исключением вопросов, для принятие решений по которым законодательством и/или уставом Общества установлено иное.

Выборы членов Совета директоров Общества осуществляются кумулятивным голосованием. При кумулятивном голосовании число голосов, принадлежащих каждому акционеру, умножается на число лиц, которые должны быть избраны в совет директоров Общества, и акционер вправе отдать полученные таким образом голоса полностью за одного кандидата или распределить их между двумя и более кандидатами.

Избранными в состав Совета директоров Общества считаются кандидаты, набравшие наибольшее число голосов.

7.8.Решение Собрания по вопросу повестки дня не считается принятым и не может быть оглашено до подведения итогов голосования по всем вопросам повестки дня.

7.9. Если повестка дня Собрания одновременно включает вопросы избрания органов управления и контроля за финансово-хозяйственной деятельностью Общества, то итоги голосования по этим вопросам независимо от порядка их рассмотрения подводятся в следующей очередности:

1) выборы членов Совета директоров;

2) выборы Ревизионной комиссии.

При этом в случае, если кандидат набрал требуемое большинство голосов при выборах в несколько органов Общества, и самостоятельно не определился, членом какого из этих органов он станет, - а в соответствии с законодательством одно и то же лицо не может быть одновременно членом этих органов, - он считается избранным в тот орган, итоги голосования по которому подводятся в первую очередь.
7.10. Счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования, отражающий результаты голосования по каждому вопросу повестки дня, поставленному на голосование. В протоколе Счетной комиссии об итогах голосования на Собрании указываются:

-полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

- вид Собрания (годовое или внеочередное);

-форма проведения Собрания (собрание или заочное голосование);

-дата проведения Собрания;

-место проведения Собрания, проведенного в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование) (адрес, по которому проводилось Собрание);

-повестка дня Собрания;

-время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Собрании, проведенном в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование);

-время открытия и время закрытия Собрания, проведенного в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование), а в случае, если решения, принятые Собранием, и итоги голосования по ним оглашались на Собрании, также время начала подсчета голосов;

-число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания;

-число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

-число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования ("за", "против" и "воздержался") по каждому вопросу повестки дня Собрания, по которому имелся кворум;

-число голосов по каждому вопросу повестки Собрания, поставленному на голосование, которые не подсчитывались в связи с признанием бюллетеней (в том числе в части голосования по соответствующим вопросам) недействительными;

-имена членов Счетной комиссии Общества, а в случае, если функции счетной комиссии выполнял регистратор, - полное фирменное наименование, место нахождения регистратора и имена уполномоченных им лиц;

-дата составления протокола счетной комиссии об итогах голосования на Собрании;
- иные сведения, предусмотренные законодательством.

7.13. Протокол об итогах голосования составляется в 2 (двух) экземплярах не позднее 3 (трех) рабочих дней после закрытия Собрания или даты окончания приема бюллетеней при проведении Собрания в форме заочного голосования. Протокол Счетной комиссии об итогах голосования на Собрании подписывается членами Счетной комиссии, а в случае, если функции Счетной комиссии выполнял регистратор, - лицами, уполномоченными регистратором. 
7.14. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу Собрания. 

7.15. После составления Протокола об итогах голосования и подписания протокола Собрания бюллетени для голосования опечатываются Счетной комиссией и сдаются в архив Общества на хранение.

.
8. ПРОТОКОЛ СОБРАНИЯ

8.1. Протокол Собрания составляется не позднее 3 (трех) рабочих дней после закрытия Собрания. При проведении Собрания в форме заочного голосования протокол составляется в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней после окончания приема бюллетеней для заочного голосования. Протокол Собрания составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются Председателем и секретарем Собрания. 

8.2. В протоколе Собрания указываются:

-полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

- вид Собрания (годовое или внеочередное);

-форма проведения Собрания (собрание или заочное голосование);

-дата проведения Собрания;

-место проведения Собрания, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

-повестка дня Собрания;

-время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в общем Собрании, проведенном в форме собрания;

-время открытия и время закрытия Собрания, проведенного в форме собрания, а в случае, если решения, принятые Собранием, и итоги голосования по ним оглашались на Собрании, также время начала подсчета голосов;

-почтовый адрес (адреса), по которому направлялись заполненные бюллетени для голосования при проведении Собрания в форме заочного голосования, а также при проведении Собрания  в форме собрания, если голосование по вопросам, включенным в повестку дня Собрания, могло осуществляться путем направления в Общество заполненных бюллетеней;

-число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Собрания, по каждому вопросу повестки дня Собрания;

-число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня общего Собрания с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

-число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования ("за", "против" и "воздержался") по каждому вопросу повестки дня Собрания, по которому имелся кворум;

-формулировки решений, принятых Собранием по каждому вопросу повестки дня Собрания;

-основные положения выступлений и имена выступавших лиц по каждому вопросу повестки дня Собрания, проведенного в форме собрания;

-Председатель и Секретарь Собрания;

-дата составления протокола Собрания.

- иные сведения, предусмотренные законодательством.

8.3. Основные положения выступлений, вопросы, поставленные на голосование, и итоги голосования по ним, решения, принятые Собранием излагаются в протоколе Собрания в следующем порядке:

СЛУШАЛИ:- указывается порядковый номер и наименование вопроса; 

ВЫСТУПИЛИ:- указывается докладчик, выступающие и их предложения по проекту решения; 

ГОЛОСОВАЛИ: - отражаются итоги голосования по каждому варианту проекта решения;

РЕШИЛИ: - излагается принятое решение.

Итоги голосования по вопросам порядка ведения Собрания отражаются в протоколе Собрания в той последовательности, в которой они принимались.
К протоколу Собрания приобщаются протокол об итогах голосования на Собрании, утвержденные документы Общества, тексты докладов, выступлений.

8.4. Один экземпляр протокола и других материалов Собрания хранятся в архиве Общества до прекращения его деятельности. Второй экземпляр хранится у уполномоченного лица Общества и предоставляется акционерам и заинтересованным организациям для ознакомления.

8.5. Выписки из протоколов Собрания подписываются Генеральным директором Общества или лицом, являющимся Председателем или Секретарем Собрания.
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